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1. Glossario

2. Procedimentos:
As etapas abaixo descrevem os procedimentos para o reembolso de despesas:

2.1.Natureza da despesa:
O reembolso de despesas aplica-se somente para refeicdes (exceto bebidas alcodlicas),
transporte (combustivel/pedagio/translado por aplicativos) e hospedagem.

Quando se tratar de arbitragem, somente serd aplicada para arbitros residentes fora do

municipio da cidade sede. Casos excepcionais serao avaliados individualmente.

2.2.Alimentagao
Os valores teto para o reembolso de alimentagao estao descritos na tabela abaixo:

Descricao: Valor
Café da manha R$ 20,00
Almogo/Jantar R$ 40,00

2.3.Traslados

Para traslados dentro do municipio, sera necessaria a utilizacdo do aplicativo conveniado a
LBPA. Os profissionais que utilizardao o servigo deverao solicitar o cadastramento, justificando
para qual evento ou atividade participarao.

Para traslados intermunicipais, serdao reembolsaveis as passagens de 6nibus ou combustivel,
no caso de utilizagdo de veiculo proprio. O valor de referéncia sera de R$0,60 o quilometro
rodado.

Quando houver concentracao de profissionais saindo do mesmo destino, é possivel realizar a
locacdo de veiculo ou locagao de van, mediante orcamento comprovando a vantagem de se
utilizar deste servico. O profissional sera responsavel pela retirada e devolugao do veiculo,
assim como qualquer dano e multas, se houverem.

2.4.Hospedagem
No caso de necessidade de pernoite a PAB oferecera hospedagem em hotel padrao trés estrelas,
sendo otimizada as acomodacOes em quartos duplos. Casos especiais devem ser informados
antecipadamente.

2.5.Documentos

Sempre que houver reembolsos de despesas, o solicitante devera preencher o FADMO03 -
Relatério de Despesas para Reembolso (RDR), anexar os comprovantes fiscais da seguinte
forma:
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O RDR:

1. Preenchido na ordem cronoldgica e por despesa;

2. Deve conter as assinaturas do solicitante e do superior hierarquico;
No caso da arbitragem, deverd conter a assinatura do coordenador de arbitragem ou
delegado;

As notas:

Nao podem ser rasuradas;

Cupons fiscais nao podem estar apagados;

Devem conter o CNPJ 25.391.595/0001-84;

Devem estar coerentes com a data de utilizacdo ou evento;

As notas fisicas devem vir na mesma ordem que constam no lancamento no RDR;

Em caso de nota manual, ndo podem ser preenchidas com cores de caneta diferente;

Nao terdo validade via de cartao de crédito, apenas notas fiscais, cupom fiscal, recibos com
valor fiscal e extrato de cobranga eletrénica de pedagio;

8. Nao ha reembolso de despesas sem comprovacao de NF

NoUhwNE

Para agilizar o processo, enviar por e-mail o RDR e as Notas Fiscais (formato PDF) e entregar ou
enviar por correios para o financeiro PAB os documentos fisicos em até cinco (05) dias Uteis apos o
término do evento. Havendo falta ou envio de documentos de forma incorreta, o RDR sera devolvido
para corregao e o reembolso efetuado apds a devolucdo corrigida;

3. Registros:

Caodigo Identificagdo Armazenamento | Protegdo Recuperagdo Retengao Descarte
FADMO3 Relatorio de Despesas para Eletrdnico Backup Numérico N/D N/D
Reembolso




